UDHEZIM
Nt. 12, daté 27.4.2015

PER MBLEDH]JEN, PERPUNIMIN DHE MBROJTJEN E TE DHENAVE PERSONALE
TE PUNONJESVE ARSIMORE DHE NXENESVE NE INSTITUCIONET ARSIMORE
TE SISTEMIT PARAUNIVERSITAR, PERMBAJTJEN E DOSJEVE TE TYRE
PERSONALE, SI DHE PER MBLEDHJEN, PERPUNIMIN DHE MBROJTJEN E TE
DHENAVE KONTAKTUESE TE PRINDERVE/KUJDESTAREVE LIGJORE TE
NXENESVE

Né mbéshtetje té€ neneve 15, 58 dhe 102 té Kushtetutés sé Republikés s¢ Shqipérisé, té ligjit nr. 9887,
daté 10.3.2008, “Pér mbrojtjen e té dhénave personale”, té ndryshuar; t€ neneve 66 dhe 67 té ligjit nr.
69/2012, daté 21.6.2012, “Pér sistemin arsimor parauniversitar né Republikén e Shqipérisé”,

UDHEZOJ:

KREU I
DISPOZITA TE PERGJITHSHME

1. Objekti i udhézimit

Ky udhézim ka pér objekt pércaktimin e procedurave organizative e teknike dhe masave pér
mbledhjen, pérpunimin dhe mbrojtjen e té dhénave personale nga institucionet arsimore parauniversitare
(kopshte/shkolla) pér punonjésit e tyre arsimoré (drejtori, néndrejtori, mésuesi), pér nxénésit e tyre
(subjektet), si dhe pér pérmbajtjen e dosjeve personale té kétyre subjekteve. Gjithashtu, ka pér objekt
pércaktimin e procedurave organizative e teknike dhe masave pér mbledhjen, pérpunimin dhe mbrojtjen
e t€ dhénave kontaktuese t€ prindérve/kujdestaréve ligjoré t€ nxénésve.

2. Pérkufizime

a) “Té dhéna personale” éshté ¢do informacion pér njé person fizik, i cili éshté i identifikuar ose 1
identifikueshém.

b) “Kontrollues” éshté ¢do person fizik ose juridik, autoritet publik, agjenci apo ndonjé organ tjetér
qé, vetém apo sé bashku me té tjeré, pércakton qéllimet dhe ményrat e pérpunimit té té dhénave
personale, né pérputhje me ligjet dhe aktet nénligjore té fushés, dhe pérgjigjet pér pérmbushjen e
detyrimeve té pércaktuara me ligj.

c) “Subjekti i t&¢ dhénave personale” éshté ¢do person fizik, té cilit i pérpunohen t€ dhénat personale.

d) “Pérpunues” éshté ¢do person fizik ose juridik, autoritet publik, agjenci apo ndonjé organ tjetér qé
pérpunon té€ dhéna personale né emér té kontrolluesit.

e) “Pérpunim 1 t€¢ dhénave personale” éshté ¢do veprim ose grup veprimesh, té cilat jané kryer mbi té
dhénat personale, me mjete automatike ose jo, t€ tilla si: mbledhja, regjistrimi, organizimi, ruajtja, pérshtatja
ose ndryshimi, rikthimi, konsultimi, shfrytézimi, transmetimi, shpérndarja ose ndryshe, duke véné né
dispozicion, shtritja ose kombinimi, fotografimi, pasqyrimi, hedhja, plotésimi, seleksionimi, bllokimi, asgjésimi
ose shkatérrimi, edhe né qofté se nuk jané t€ regjistruara né njé banké t€ dhénash.

f) Prind/kujdestar ligjor” éshté personi/ personat qé jané prindér biologjiké té nxénésit ose
kujdestar/pérfagésues ligjor qé ushtrojné té drejtat dhe detyrimet prindérore té pércaktuara me ligj.

3. Qéllimi i mbledhjes sé t& dhénave personale

a) Mbledhja e t¢ dhénave personale pér kategorité e subjekteve té t€ dhénave personale (mésues, drejtues,
nxénés dhe prindér/kujdestar ligjor) ka pér géllim t€ béjé t€ mundur njé organizim mé efektv t€ punés sé
institucioneve arsimore me synim arritjen e rezultateve mé té larta.

b) Mbledhja e t€ dhénave personale t€ nxénésve dhe prindérve/kujdestaréve té tyre ligjoré (ptindér) ka pér
qéllim t€ béjé t€ mundur zhvillimin e personalitetit dhe zotérimin e kompetencave themelore té ¢cdo nxénési
dhe forcimin e bashképunimit t€ institucionit arsimor me komunitetin e prindérve.

¢) Qéllime specifike t€ mbledhjes sé t€ dhénave personale pérshkruhen né nenet e méposhtme té kétij
udhézimi.

d) Mblidhen ato t€ dhéna personale t€ punonjésve arsimor, nxénésve dhe té dhénat kontaktuese té
prindérve/kujdestaréve ligjoré, té cilat jané t€ domosdoshme pér realizimin e géllimeve t€ parashikuara né
shkronjat/germat “a” dhe “b” t€ késaj pike dhe gé nuk tejkalojné kété géllim.

4. Fusha e zbatimit t€ udhézimit

Ky udhézim zbatohet pér pérpunimin e t€ dhénave personale t€ subjekteve, plotésisht ose pjesérisht,
népérmjet mjeteve automatike dhe me mjete t€ tjera q¢ mbahen né njé sistem arkivimi ose kané pér géllim té
formojné pjesé t€ sistemit t€ arkivimit prané institucionit pérkatés arsimor parauniversitar.



5. Parimet e pérpunimit té t€ dhénave personale

Gjaté pérpunimit té t€ dhénave personale respektohet parimi i pérpunimit t€ ligjshém té t€¢ dhénave
personale, respektohen dhe garantohen t€ drejtat dhe lirité themelore t€ njeriut dhe, né veganti, e drejta e
ruajtjes s jetés private t€ subjekteve.

6. Mbi té dhénat personale

a) T¢ dhénat personale té njé punonjési arsimor jané té dhéna, té tilla si:

Emri, atésia, mbiemri, numri ID, gjinia, datélindja, gjendja civile, lloji i diplomés (diplomave) t€ studimeve
universitare, viti i diplomimit, emértimi 1 shkollés sé€ larté ku éshté diplomuar, institucionet arsimore ku ka
punuar qysh né fillim dhe deri né vitin mésimor aktual dhe datat e fillimit t€ punés né to, vendndodhja e kétyre
institucioneve, lénda/léndét qé ka dhéné deri né vitin arsimor aktual, ngarkesa javore né vitin mésimor aktual,
kategoria aktuale e kualifikimit, certifikata t€ trajnimeve, numri total i krediteve, pjesémartja né organizmat e
institucionit arsimor, justifikimi me shkrim i mungesave, vlerésimi me shkrim nga drejtori 1 shkollés, ¢mimet
né konkurse, shpérblimet pér merita profesionale, masat disiplinore né fugi etj., gjithashtu té dhéna personale
té pranuara prej tij népérmjet deklaratés sé pélqimit.

b) Té dhéna personale té nxénésit jané t€ dhéna, té tilla si:

Té dhénat e paraqgitura né pikat 2, 4 dhe 5 té kreut III, lloji i kopshtit (me dreké ose pa dreké), kartela
e vaksinimeve, numri ID, forma e arsimimit dhe lloji i shkollés/dega e saj, léndét me zgjedhje, dhe té
dhénat e tjera té nxénésit né regjistrat dhe déftesat e diplomat e tij, certifikata, fitues né konkurse e
olimpiada, justifikime té mungesave, masa disiplinore né fuqi etj., gjithashtu té dhéna personale té
pranuara népérmjet deklaratés sé pélqimit.

Té dhénat e prindérve ose kujdestaréve té tij ligjoré, si: niveli arsimor, gjendja civile, punésimi, a jané
gjallé, a jané emigranté etj.

b/1 Té dhéna kontaktuese t¢ prindérve/kujdestaréve ligjoré € jené: emér, mbiemér, bashkia, shkolla,
numti i telefonit dhe adresa e e-mail-it.

c) Ndér t€ dhénat personale té subjekteve nuk pérfshihen kéto té dhéna pér ta dhe prindérit/fémijét
e tyre: origjina racore, origjina etnike, mendimet politike, anétarésimi né sindikata, besimi fetar, bindjet
filozofike, dénimi penal, t€ dhéna pér shéndetin dhe té dhéna pér jetén seksuale.

Pérjashtuar rastet e pikés “c”, pérpunimi i té dhénave sensitive t€ nxénésve béhet vetém nése subjekti
ka dhéné pélgimin, q¢ mund té revokohet né€ ¢do ¢ast dhe e bén té paligjshém pérpunimin e métejshém
té t€ dhénave; si dhe né té gjitha rastet e parashikuara nga neni 7 pika 2 té ligjit nr. 9887, daté 10.3.2008,
“Pér mbroijtjen e té¢ dhénave personale”, té ndryshuar.

7. Pérgjegjésia

a) Drejtori 1 institucionit arsimor ka pérgjegjésiné pér sigurimin e kushteve teknike e organizative pér
mbledhjen, pérpunimin e mbrojtjen e té€ dhénave personale té subjekteve té institucionit pérkatés, si dhe
pér plotésimin e pérditésimin e dosjeve t€ tyre personale.

b) Drejtori 1 institucionit arsimor ka pér detyré té njihet dhe té njohé kontrolluesit dhe pérpunuesin
me ligjin né fuqi pér mbrojtjen e t€ dhénave personale dhe aktet e tij nénligjore.

8. Informimi i subjektit pér té dhénat e tij personale

a) Drejtori 1 institucionit arsimor ka pér detyré té informojé punonjésit arsimoré t€ institucionit,
nxénésit e moshés mbi 18 vjeg, si dhe prindérit/kujdestarét ligjoré té nxénésve pér arsyen e mbledhjes sé
té dhénave personale té subjekteve, pérdorimin dhe mbrojtjen e tyre.

b) Punonjési arsimor, prindérit e nxénésit dhe nxénési i moshés mbi 18 vjeg, pas kérkesés sé tyre me
shkrim drejtuar drejtorit té institucionit, kané t€ drejté t€ njihen me té dhénat personale dhe dosjen
personale té subjektit pérkatés, né prani té€ kontrolluesit ose pérpunuesit.

9. Pélgimi pér mbledhjen dhe pérdorimin e té dhénave personale

a) Pélgimi pér mbledhjen e njé té dhéne té vecanté personale béhet nga punonjési arsimor, prindi i
nxénésit dhe nxénési mbi moshén 18 vijeg.

b) Pélqimi deklarohet vetém me shkrim dhe éshté sipas modelit t€ shtojcave 2/1 dhe 2/2.

) Njé deklaraté pélgimi mund té térhiqet né ¢do kohé.

d) Prindi i nxénésit ose nxénési mbi moshén 18 vjec jep, né vecanti, pélgimin pér afishimin e
fotografisé sé nxénésit/té tij né mjediset e institucionit arsimor dhe publikimin e fotografisé ose videos
né internet, pasi €shté njohur paraprakisht me pasojat e kétij publikimi.

e) Pérpunimi i té dhénave pér njé subjekt té caktuar mund té€ béhet pa pélgimin e subjektit, kur gjykata,
policia dhe prokuroria merren me parandalimin e krimit ose funksionimin dhe zbatimin e ligjit pér até
subjekt.



10. Plotésia dhe saktésia e t€ dhénave personale/dosjes personale

a) Kur njé e dhéné personale ka ndonjé gabim, korrigjohet nga kontrolluesi/pérpunuesi vetém né
prani té drejtorit té institucionit arsimor dhe nénshkruhet nga drejtori dhe kontrolluesi /pérpunuesi
krahas vendit té korrigjuar, duke shénuar dhe datén e korrigjimit.

b) Drejtori i institucionit arsimor kontrollon plotésiné dhe saktésiné e dosjeve personale, té paktén njé
heré né fund té vitit shkollor, dhe paraqet konstatimet e tij me njé shkresé me nénshkrimin e tij dhe datén
e kontrollit.

c) Plotésia dhe saktésia e dosjes personale té drejtorit té institucionit arsimor kontrollohet njé heré né
vit nga pérpunuesi i tij.

11. Ruajtja dhe siguria e dosjeve personale

a) Dosjet personale ruhen né dosje ose skeda elektronike.

b) Dosjet personale ruhen pérgjithmoné né njé mjedis té institucionit arsimor, né kushte sigurie, té
mbrojtura nga démtimi.

c) Té dhénat e tjera personale té nxénésit, qé nuk i pérkasin dosjes personale, fshihen né kohén e
pércaktuar sipas akteve nénligjore né fuqi, t€ miratuara nga ministri i ministris€ pérgjegjése pér arsimin.

d) Ndalohet hyrja e personave té paautorizuar me shkrim nga drejtori i institucionit arsimor, né
mjedisin e punés sé kontrolluesit/pérpunuesit té t€ dhénave personale dhe né mjedisin ku ruhen dosjet
personale té subjekteve.

e) Né qofté se njé dokument me t€ dhéna personale té njé subjekti humbet apo zhduket,
kontrolluesi/pérpunuesi pérkatés njofton drejtorin e institucionit dhe merr masa pér té pércaktuar
rrethanat né té cilat ka humbur apo éshté zhdukur dokumenti, si dhe pér té eliminuar pasojat e démshme.

12. Skedat elektronike

13. Kur dosjet personale ose njé pjesé e tyre ruhen né skeda elektronike, fjalékalimet cilésohen sekrete
dhe jané vetjake.

a) Kontrolluesi /pérpunuesi i skedave elektro-nike i mbrojné ato me fjalékalime té forta, qé njihen
vetém prej tyre dhe qé ndryshohen ¢do 3 muaj ose 6 muaj.

b) Kontrolluesit/pérpunuesit ruajné né kushte sigurie, t¢ mbrojtura nga démtimi, kopje t€ file-ve té
dosjeve té subjekteve ose té pjeséve té tyre g€ jané paraqgitur né formé elektronike.

¢) Njé specialist 1 IT, qé mund té jeté i shkollés ose i njésisé arsimore vendore, lejohet té€ béjé
rregullimet né kompjuterin q¢ mban dosjet personale té subjekteve ose njé pjesé té tyre, me kérkesén me
shkrim té drejtorit té institucionit.

14. Fshehtésia e té¢ dhénave personale

a) Drejtori 1 institucionit arsimor dhe kontrolluesit e pérpunuesit dhe té gjithé personat e autorizuar,
qé mund t’i shohin t€ dhénat personale, kané detyrimin té ruajné fshehtésiné e té dhénave personale.

Detyrimi i fshehtésisé vazhdon edhe kur kontrolluesi/pérpunuesi nuk ushtron mé funksionin e tij.

Thyetja e detyrimit té fshehtésisé pérbén vepér penale.

b) Té gjithé personat qé kané té béjné me dosjet personale, nénshkruajné deklaratén e fshehtésisé
(konfidencialitetit) sipas modelit té shtojcés 3.

¢) Drejtori 1 institucionit arsimor nuk ka té drejté t'u véré né dispozicion té tjeréve, jashté institucionit,
t€ dhéna personale té€ njé subjekti té institucionit, duke treguar identitetin e subjektit, me pérjashtim té
rasteve kut subjekdti i té dhénave, prindi/kujdestari i ligjshém, paraqet kérkesén ose jep pélgimin.

d) Inspektorati Shtetéror i Arsimit ka té drejté t€ njthet me ato té dhéna personale té subjekteve, té
cilat kané té béjné me realizimin e géllimeve té parashikuara né shkronjat “a” dhe “b” té pikés 2 té kétij
kreu.

e) Personave té panjohur ose personave, identiteti i té ciléve nuk mundet té vértetohet, nuk u jepen té
dhéna personale té njé subjekti.

f) Nuk jepen té dhéna personale t€ njé subjekti népérmjet telefonit.

@) T¢ dhénat pér nxénésin ose prindin e tij, q€ éshté kujdestar ligjor, nuk i jepen prindit g€ nuk éshté
kujdestar ligjor.

h) Kur kujdestaria ligjore éshté e pérbashkét, té dy kujdestarét ligjoré kané té drejté té€ njihen me té
dhénat personale dhe dosjen personale té fémijés (nxénésit) dhe me t€ dhénat e veta q¢ mbahen né
institucionin arsimor, por nuk kané té drejté t€ njihen me té€ dhénat e kujdestarit tjetér ligjor.

1) Pérjashtohet nga rregulli i fshehtésisé rasti kur té dhénat e njé subjekti pérdoren pér parandalimin
ose ndjekjen e njé vepre penale. N kété rast, drejtori i institucionit arsimor dhe kontrolluesit/ pérpunuesit
verifikojné autorizimin e personit, gé kérkon njohjen me njé dosjen personale t€ njé subjekti, e arkivojné
autorizimin dhe lejojné njohjen me dosjen né fjalé, kur konfirmojné rregullsiné e autorizimit. Kur
kérkohet dosja personale e drejtorit t€ institucionit, procedura realizohet nga pérpunuesi pérkatés.



15. Psikologu/punonjési social i institucionit arsimor

a) Psikologu/punonijési social ruan privatésiné e informacionit g€ siguron gjaté punés né institucionet
arsimore.

b) Pér realizimin e testeve psikologjike dhe pér ¢do komunikim tjetér té psikologut/puno-njésit social
drejtpérdrejt vetém me nxénésin, merret miratimi me shkrim i prindérve, me pérjashtim té rastit kur
komunikimi éshté pjesé e njé hetimi pér njé abuzim dhe kérkohet nga autoriteti pérkatés.

¢) Informacioni pér nxénésit dhe familjet e tyre, i martré pér shkak té detyrés nga psikologu/punonjési
social, ruhet né dosje té€ posagme. Kjo dosje éshté e siguruar nga pérdorimi i saj prej personave té
paautorizuar.

16. Transmetimi i té€ dhénave personale

a) Drejtori 1 institucionit arsimor u dérgon zyrtarisht njésive arsimore vendore pérkatése, ministrisé
pérgjegjése pér arsimin dhe ¢do institucioni geveritar qé pércaktohet me urdhér té ministrit t€ ministrisé
pérgjegjése pér arsimin, té€ dhéna té caktuara personale té subjekteve, pa i identifikuar kéta.

b) Té dhénat personale té njé subjekti té institucionit arsimor mund t’'u vihen né dispozicion pér
studime organizatave té caktuara jofitimprurése vetém pas miratimit me shkrim té drejtorit té institucionit
arsimor dhe pa zbuluar identitetin e subjekteve.

17. Ankimi

a) Punonjési arsimor, prindi i nxénésit dhe nxénési mbi moshén 18 vje¢ kané té drejté té ankohen me
shkrim dhe té kérkojné takim me kontrolluesin ose pérpunuesin pérkatés pér kushtet e sigurisé, té
tshehtésisé, pér plotésiné dhe saktésiné e té dhénave personale dhe té dosjes sé subjektit dhe té marrin
pérgjigje me shkrim brenda 30 ditéve pune.

b) Punonjési arsimor, prindi i nxénésit dhe nxénési mbi moshén 18 vje¢, nése nuk jané té kénaqur nga
pérgjigjja e kérkesés sé tyre, e pérshkruar né pikén 17/a, kané té drejté t'i ankohen me shkrim dhe t€
kérkojné takim me drejtorin e institucionit, duke i paraqgitur ankesén dhe pérgjigjen paraprake me shkrim,
dhe té marrin pérgjigie me shkrim brenda 10 ditéve pune.

18. Transmetimi dhe arkivimi i dosjeve té té dhénave

a) Kur institucioni arsimor mbyllet, drejtori i institucionit arsimor dorézon me procesverbal té gjitha
dosjet personale né Arkivin e Shtetit ose arkivin rajonal.

b) Kur institucioni arsimor bashkohet me njé institucion tjetér arsimor, drejtori i institucionit i dorézon
me procesverbal drejtorit té institucionit arsimor té bashkuar dosjet personale té subjekteve qé shkojné
te institucioni arsimor i bashkuar.

c) Kur njé subjekt i njé institucioni arsimor transferohet né njé institucion tjetér arsimor, drejtori 1
institucionit i dorézon me procesverbal drejtorit t€ institucionit arsimor prité€s dosjen personale pérkatése.

d) Nuk lejohet qé transferimi i dosjes personale té béhet nga personi té cilit i pérket dosja.

19. Rregullotja e brendshme e institucionit arsimor pér t€ dhénat personale té subjekteve

Njé grup pune, i kryesuar nga drejtori i institucionit arsimor dhe i pérbéré nga anétarét e drejtorisé sé
institucionit arsimor, kryetari i bordit té institucionit, kryetari i késhillit t€ prindérve té institucionit dhe
dy mésues, té zgjedhur nga késhilli i mésuesve, hartojné rregulloren e brendshme pér siguriné dhe
fshehtésiné (konfidencialitetin) e té dhénave personale dhe dosjeve personale té subjekteve.

20. Masa administrative dhe disiplinore

Drejtori i institucionit arsimor merr masa administrative dhe disiplinore, sipas akteve normative té
miratuara nga ministri pérgjegjés pér arsimin, kur kontrolluesi/pérpunuesi kryen shkelje né procedurat e
pérpunimit, mbrojtjes dhe sigurisé sé t€ dhénave personale dhe kur veprimet e tij nuk pérbéjné vepér
penale.

21. Detyrimi pér bashképunim

Institucionet arsimore parauniversitare bashképunojné me Komisionerin pér té Drejtén e Informimit
dhe Mbroijtjen e t€ Dhénave Personale né pérputhje me ushtrimin e té drejtave dhe té detyrave qé i jané
ngarkuar atij me ligj.

KREU II
DOSJA PERSONALE E PUNONJESIT ARSIMOR

1. Pérmbajtja e dosjes personale e punonjésit arsimor €shté paragitur te shtojca 1.

2. Dosja personale e punonjésit arsimor hartohet nga punonjési arsimor dhe i dorézohet me shkrim,
né fund té vitit mésimor, kontrolluesit/pérpunuesit té dosjes personale, me nénshkrimet dhe datén e
dorézimit té punonjésit arsimor dhe kontrolluesit/pérpunuesit.



KREU III
DOSJA PERSONALE E NXENESIT

1. Dosja personale e nxénésit ndodhet né kéto dokumente:

a) Amzén e shkollés dhe indeksi alfabetik 1 amzés;

b) Treguesit antropometriké dhe té cilésive fizike té€ nxénésve;

c) Shtesa e dosjes personale.

2. Amza pérmban kéto té dhéna personale pér nxénésin:

a) Emri mbiemri i nxénésit;

b) Numri ID;

¢) Gjinia e nxénésit;

d) Datélindja e nxénésit;

e) Vendlindja e nxénésit;

f) Emri 1 babait (kujdestarit ligjor);

2) Emri 1 nénés (kujdestarit ligjor);

h) Vendbanimi i nxénésit;

1) Data e regjistrimit né klasén e paré;

j) Vlerésimet vjetore sipas planit mésimor pér-katés, bazuar né déftesat/diplomén pér ¢do klasé té
njépasnjéshme qé ka ndjekur;

k) Raste té vecanta: Kalimi né vjeshté. Mbetja né klasé.

1) Shénimet pér karakteristikat e nxénésit dhe vlerésimet pér sjelljen, bazuar né déftesat /diplomén pér ¢do
klasé t&é njépasnjéshme qé ka ndjekur;

m) Vlerésimi né provimet e pérfundimit t€ arsimit bazé dhe té arsimit t€ mesém té larté;

n) Té dhénat pér transferimin e nxénésit (KKur nxénési largohet nga kjo shkollé¢ ose vjen nga njé shkollé
tjetér) (Data e transferimit, emri i shkollés ku transferohet dhe vendi i saj).

3. Indeksi alfabetik i amzés pérmban emrin e mbiemrin e nxénésit dhe numrin e tij t€ amzés.

4. Treguesit antropometriké dhe té cilésive fizike t€ nxénésit pérmbajné kéto t€ dhéna pér nxénésin:

a) Pesha trupore né kg;

b) Lartésia trupore né cmy;

¢) Treguesi i masés trupore BMI;

d) Perimetri i gjoksit né getési né cm;

e) Perimetri i gjoksit né frymémartje né cm;

f) Perimetri 1 belit n€ nivelin e kérthizés né cm (PK);

@) Perimetri né nivelin e vitheve, muskujve gluteo né cm (PG);

h) Vlera e raportit PK/PG;

1) Tregues té tjeré.

5. Plotésimi i treguesve antropometriké dhe 1 cilésive fizike t€ nxénésit

Treguesit antropometriké dhe cilésité fizike t€ nxénésit maten nga mésuesi pérkatés i edukimit fizik dhe i
dorézohen me shkrim, né fund té vitit mésimor, kontrolluesit té€ dosjes personale t€ nxénésve, me nénshkrimet
dhe datén e dorézimit t€ mésuesit dhe kontrolluesit.

6. Shtesa e dosjes personale t€ nxénésit

Shtesa e dosjes personale t€ nxénésit pérmban kéto t€ dhéna:

a) Certifikata pér rezultate mé té larta vietore né klasé, né shkoll€, si dhe pér kontribute né mbarévajtjen e
institucionit arsimor etj.;

b) Fitues né konkurse, gara né nivel njésie arsimore vendore, kombétar ose ndérkombétar;

c) Pjesémarrja né geveriné e nxénésve;

d) Pjesémattja né komisionin e etikés dhe té sjellies dhe/ose né komisionin e shéndetit, sigurisé,
mirémbajtjes dhe mjedisit.

8. Plotésimi i shtesés s¢ dosjes personale t€ nxénésit

Shtesa e dosjes personale t€ nxénésit plotésohet nga mésuesi i tij kujdestar dhe 1 dorézohet né fund t€ vitit
mésimor kontrolluesit t€ dosjes personale té nxénésve, me nénshkrimet dhe datén e dorézimit t€ mésuesit dhe
kontrolluesit.



KREU I11/1
T¢ dhénat kontaktuese t€ prindit/kujdestarit ligjor

Té dhénat kontaktuese té prindit/kujdestarit ligjor, pérmbajné informata sipas shtojcés 4, bashkélidhur
dhe pjesé e kétij udhézimi dhe plotésohet sipas udhézimit “Pér plotésimin e t€ dhénave kontaktuese té
prindit/kujdestarit ligjor”, shtojca 5, bashkélidhur dhe pjesé e kétij udhézimi.

KREU IV
DISPOZITAT E FUNDIT

1. Pér zbatimin e kétij udhézimi ngarkohen Sekretari 1 Pérgjithshém, Drejtoria e Arsimit Parauniversitar,
Inspektorati Shtetéror 1 Arsimit, drejtorité arsimore rajonale, zyrat arsimore dhe institucionet arsimore
parauniversitare.

1/1 Pércaktimet e kétij udhézimi t€ reflektohen né té gjitha rregulloret e brendshme t€ institucioneve té
Varésise.

2. Ky udhézim hyn né fuqi menjéheré dhe botohet né Fletoren Zyrtare.

MINISTRI I ARSIMIT DHE SPORTIT
Lindita Nikolla

SHTOJCA 1
DOSJA PERSONALE E MESUESIT

1. Emti, atésia, mbiemri

2. Numri ID

3. Datélindja

4. Arsimi

5. Punésimi

6. Kualifikimi

7. Certifikata t€ trajnimeve/kurseve afatshkurtra

8. Numiri gjithsej 1 krediteve

9. Pjesémarrja né organizma té institucionit arsimor
10. Cmime dhe certifikata pér merita profe-sionale
11. Shpérblime pér merita profesionale

12. Botime.

Emrti, mbiemti

Nénshkrimi
Data (data, muaji, viti)

SHTOJCA 2
UDHEZIM PER PLOTESIMIN E DOSJES

ARSIMI

Diploma (diplomat) e shkollés sé larté.

Licenca e mésuesisé pas kalimit me sukses té Provimit té Shtetit.

PUNESIMI

Fillohet nga punésimi mé i hershém dhe vazhdohet njéra pas tjetrés seri te punésimi tanishém.

Tregohen pozicioni (drejtor, néndrejtor, mésues), lloji 1 institucionit arsimor (kopsht, fillor, arsimi bazé me
kohé t€ ploté / me kohé té pjesshme, gjiimnaz, artistike etj.), publik ose privat, emti i institucionit atsimor,
vendndodhja e tij.

KUALIFIKIMI

Kategoria e kualifikimit si mésues (“I pakualifikuar”, ose “Mésues 1 kualifikuar’” ose “ Mésues specialist”,
“Mésues mjeshtér”.

CERTIFIKATA

Vetém certifikatat q¢ déshmojné martjen e krediteve. Tregohet tema e trajnimit ose kursit afatshkurtér.



PJESEMARRJA NE ORGANIZMA TE INSTITUCIONIT ARSIMOR

Pjesémarrja né bordin e institucionit arsimor, komisionin e etikés dhe té sjelljes, komisionin e shéndetit,
sigurisé, mirémbajtjes dhe mjedisit ose komisionin e disiplinés sé institucionit arsimor.

CMIME DHE CERTIFIKATA PER ME-RITA PROFESIONALE

Cmime né konkurse profesionale né nivel njésie arsimore vendore ose né nivel kombétar.

SHPERBLIME PER MERITA PROFE-SIONALE

Shpérblime nga njésia arsimore vendore ose nga drejtori 1 shkollés pér merita profesionale.

BOTIMET

Pérmenden vetém botime té cilat kané té béjné me arsimin duke filluar nga 1 janar 1992.

Pér ¢do botim shkruhen emri e mbiemri i bashkautoréve (nése ka), titulli i botimit, institucioni botues dhe
viti 1 botimit.

Ndér botimet, pérfshihen librat dhe shkrimet né organet e shtypit.

SHTOJCA 2/1
DEKLARATA E PELQIMIT
(subjekti nxénés, prind/kujdestar ligjor)

Ju keni té drejté t€ mos e jepni pélgimin.

Nése nuk e jepni pélgimin, nuk éshté e nevoj-shme qé kété formular ta ktheni t€ nénshkruar.

Dokumentacioni shkollor mbahet me géllim qé fémijét t€¢ mbéshteten sa mé miré né zhvillimin e tyre. Né
dokumentacionin shkollor, mésuesit dokumentojné aftésité e veganta, shprehjet e interesave, talentet, gjendjen
dhe pérparimin e fémijés suaj. Pér mbajtjen e dokumentacionit shkollor na duhet pélqimi juaj. Kalimi 1 kétyre
té dhénave personave t€ tjeré mund t€ béhet vetém pasi t€ pyeteni ju dhe vetém nése ju e jepni lejen me
shkrim. T€ dhénat sensitive g€ jané mbledhur, do té asgjésohen kur fémija juaj té largohet ose kur ju ta térhigni
pélgimin tuaj pér mbajtjen e tyre. Detyrimi pér t€ asgjésuar t€ dhénat nuk pérfshin ato t€ dhéna personale té
cilat jemi t€ detyruar t'i mbledhim, t'i pérpunojmé dhe/ose t'i pérdorim pér shkak té ligjit.

Kopshti/shkolla publike/private

Uné i/e nénshkruari/nénshkruara, prind /kujdestar ligior i nxénésit/nxénéses jap pélgimin gé
pér fémijén tim t€ mblidhet e dhéna e méposhtme e cila mé éshté propozuar nga drejtoti i kopshtit/shkollés:

I nénshkruari/e nénshkruara

Nénshktimi Data (data, muaji, viti)

SHTOJCA 2/2
DEKLARATA E PELQIMIT
(subjekti punonjés mésimor)

Ju keni té drejté t€ mos e jepni pélgimin.

Nése nuk e jepni pélgimin, nuk éshté e nevojshme qé kété formular ta ktheni t€ nénshkruar.

Dokumentacioni i punonjésit arsimor mblidhet me géllim mbéshtetjen né zhvillimin e tyre profesional. Né
dokumentacionin e dorézuar, punonjésit arsimoré dokumentojné nivelin e tyre arsimor, kualifikimet, aftésité
e vecanta etj. Pér mbajtjen e dokumentacionit na duhet pélqimi juaj. Kalimi i t€ dhénave tuaja personave té
tieré mund t€ béhet vetém pasi t€ pyeteni ju dhe vetém nése ju e jepni lejen me shkrim. T¢€ dhénat sensitive
g€ jané mbledhur, do té asgjésohen kur ju t€ largoheni ose kur ju ta térhigni pélqimin tuaj pér mbajtjen e tyre.
Detyrimi pér té asgjésuar t€ dhénat nuk pérfshin ato t€ dhéna personale té cilat jemi t€ detyruar t'i mbledhim,
t'1 pérpunojmé dhe/ose t'i pérdotim pér shkak t€ ligjit.

Kopshti/shkolla publike/private

Uné i nénshkruari / e nénshkruara, punonjés arsimor (néndtejtor), mésues) jap pélgimin
qé t€ mblidhet e dhéna e méposhtme e cila mé ésht€ propozuar nga drejtori i kopshtit/shkollés:

I nénshkruari/e nénshkruara

Nénshkrimi Data (data, muaji, viti)
SHTOJCA 3
DEKLARATA E KONFIDENCIALITETIT
Objekt
Kjo deklaraté i drejtohet t€ gjithé stafit t€ kopshtit/shkollés 7,
né juridiksionin e njésisé arsimore vendore “ ”, si dhe punonjésve té pérkohshém,

vullnetaréve dhe paléve té treta g€ kané akses né informacionin e mbajtur né kété institucion arsimor.

Qéllimi



Kjo deklaraté nénshkruhet nga té gjithé ata punonjés qé kané akses né té dhénat personale té punonjésve
arsimoré dhe nxénésve t€ kopshtit/shkollés ”

Deklarata pércakton kérkesat dhe pérgjegiésité e atyre qé kané akses né informacione t€ tilla dhe siguron
qé t€ gjitha palét e interesuara t€ kuptojné detyrimet e tyre t€ konfidencialitetit.

Fusha e veprimit

Fusha veprimit t€ késaj deklarate shtrihet pér t€ gjitha té dhénat personale dhe informacionet konfidenciale
g€ njihen gjaté punés né kété institucion arsimor. Dispozitat pérkatése zbatohen edhe pasi marrédhénia e
punés me kété institucion ka pérfunduar.

Deklarata e konfidencialitetit

1. Me ané t€ késaj deklarate marr pérsipér t€ mos pérdor dhe t€ mos u transmetoj personave té
paautorizuar t€ dhéna personale apo informacione konfidenciale né lidhje me subjektet né institucionin
arsimor, pérve¢ nése autorizohem shprehimisht nga drejtori 1 kétij institucioni, ose kérkohet me ligj. Uné e
kuptoj se ky detyrim vlen gjaté afatit t€ punésimit, si dhe pas pérfundimit té tij.

2. Uné e kuptoj se pérdorimi dhe zbulimi i t€ dhénave personale né lidhje me individét trajtohet nga ligji
ar. 9987, daté 10.03.2008 “Pér mbrojtjen e té dhénave personale”, t€ ndryshuar. Uné nuk do t€ pérdor ose
pérhap asnjé t€ dhéné personale qé marr dijeni gjaté punés sime pér ndonjé géllim qé éshté né kundérshtim
me qéllimet e késaj pune.

3. Uné e kuptoj se jam i detyruar té ruaj konfidencialitetin pér t€ dhénat personale dhe t'i mbaj ato té
sigurta, duke marré té gjitha masat organizative dhe teknike t€ pérshtatshme.

4. Marr pérgjegjésiné e ploté qé, né qofté se konstatohet se kam vepruar né kundérshtim me udhézimet né
lidhje me konfidencialitetin e t€ dhénave personale apo né rast t€ mosruajtjes sé€ tyre, ndaj meje t& merren
masa t€ menjéhershme. Uné e kuptoj kété veprim si njé nevojé pér t& mbajtur standarde té larta profesionale
né detyrén time pér konfidencialitetin e t€ dhénave personale.

I nénshkruari/e nénshkruara

Nénshktimi
Data (data, muaji, viti)

SHTOJCA 4
Té dhénat kontaktuese té prindit/kujdestarit ligjor:
1. Emér.
2. Mbiemér.
3. Bashkia.
4. Shkolla.

5. Numér telefoni.
6. e-mail adresé.

Shénim.  Subjekti i t€ dhénave personale ka té drejtén t€ shprehé dhe té pércaktojé ményrén se si
déshiron té kontaktohet.

SHTOJCA 5

Udhézim pér plotésimin e té dhénave kontaktuese té prindit/kujdestarit ligjor:

Mésuesi  kujdestar pérmes formularéve t€ posagém mbledh t€ dhénat kontaktuese té
prindit/kujdestarit ligjor. Formulari duhet té pérmbajé kété tekst:

“Né zbatim t€ nenit 18, t€ ligjit nr. 9887, daté 10.3.2008 “Pér mbrojtjen e té dhénave personale”, i
ndryshuar, Ju informojmé se té dhénat tuaja kontaktuese (adresé e-maz/i dhe numér telefoni) do té
pérdoren pér t’ju informuar mbi ¢do rezultat apo nismé arsimore, me géllim qé té rrisim ndérveprimin
mes prindérve, mésuesve dhe institucioneve vendimmarrése; t€ sigurojmé mirinformimin e prindérve pér
nismat arsimore dhe té pérmirésojmé cilésiné e arsimit dhe eksperiencén shkollore pér nxénésit.

Dhénia e té dhénave kontaktuese ésht¢ VULLNETARE. Subjekti i té€ dhénave personale ka t€ drejtén
té shprehé dhe té pércaktojé ményrén se si déshiron té€ kontaktohet. Pérpunimi i t€ dhénave kontaktuese
do té béhet nga Ministria e Arsimit, Sportit dhe Rinisé¢ (MASR) dhe Agjencia Kombétare e Shoqérisé sé
Informacionit (AKSHI), né pérputhje me afatet dhe masat e sigurisé té pércaktuara né legjislacion pér
mbrojtjen e té dhénave personale”.



Emér.
Mbiemeér.
Bashkia.
Shkolla.

Numér telefoni.
e-mail adresé.

A

Data, vendi, nénshkrimi



SHTOJCA 5
FORMULARI I TE. DHENAVE KONTAKTUESE T PRINDIT/KUJDESTARIT LIGJOR

Emér Mbiemér Bashkia Shkolla Numér telefoni e-mail adresé

Shénim: “Né zbatim t€ nenit 18, t€ ligjit nr. 9887, daté 10.3.2008, “Pér mbrojtjen e t& dhénave personale”, i ndryshuar, ju informojmé
se t€ dhénat tuaja kontaktuese (adresé e-mail-i dhe numér telefoni) do té€ pérdoren pér tiu informuar mbi ¢do rezultat apo nismé
arsimore, me qéllim qé t€ rrisim ndérveprimin mes prindérve, mésuesve dhe institucioneve vendimmarrése; t€ sigurojmé
mirinformimin e prindérve pér nismat arsimore dhe t€ pérmirésojmé cilésiné e arsimit dhe eksperiencén shkollore pér nxénésit.
Dhénia e té€ dhénave kontaktuese éshté¢ VULLNETARE. Subjekti i t& dhénave personale ka té drejtén t€ shprehé dhe t€ pércaktojé
ményrén se si déshiron t€ kontaktohet. Pérpunimi i té dhénave kontaktuese do t€ béhet nga Ministria e Arsimit, Sportit dhe Rinisé
(MASR) dhe Agjencia Kombétare e Shoqérisé sé¢ Informacionit (AKSHI), né pérputhje me afatet dhe masat e sigurisé té pércaktuara
né legjislacion pér mbrojtjen e t& dhénave personale”.

(Data, vendi, nénshkrimi)




