UDHEZIM
Nt. 8, daté 3.5.2024

PER PROCEDURAT E PRANIMIT, TE PEZULLIMIT DHE TE LARGIMIT TE
MESUESIT NGA NJE VEND PUNE, SI DHE ADMINISTRIMIT TE PORTALIT
“MESUES PER SHQIPERINE”

Né mbéshtetje té pikés 4, té nenit 102, té€ Kushtetutés sé Republikés sé Shqipérisé dhe té pikés 4,
t€ nenit 60, t€ ligjit nr. 69/2012, “Pér sistemin arsimor parauniversitar né Republikén e Shqipérisé”, té
ndryshuar,

UDHEZOYJ:
KREU I
DISPOZITA TE PERGJITHSHME

1. Ky udhézim rregullon procedurat e pranimit, pezullimit dhe largimit t€ mésuesit nga njé vend
pune, si dhe administrimin e portalit “Mésues pér Shqipéring”.

2. Shpallja e vendeve té punés, konkurrimi, renditja e kandidatéve, si dhe emérimi né njé vend té
liré pune realizohen népérmjet portalit “Mésues pér Shqipériné”.

3. Portali “Mésues pér Shqipérin€” krijohet pér punésimin e mésuesve né arsimin parauniversitar,
né bazé merite, duke siguruar transparencé, efikasitet dhe shanse té barabarta.

4. Agjencia Kombétare e Arsimit Parauniversitar (AKAP) éshté institucioni pérgjegjés pér
procedurat e konkurrimit dhe té pranimit t€ mésuesve né njé vend té liré pune né institucionet arsimore
parauniversitare publike. Drejtorité rajonale té arsimit parauniversitar (DRAP) organizojné procedurat
sipas kétij udhézimi.

5. Thirrja pér konkurrim shpallet sipas profileve léndore pér mésuesit, sipas zyrave vendore té
arsimit parauniversitar (ZVAP).

0. Procesi 1 konkurrimit pér mésuesit, zhvillohet pér:

a) kandidatin qé plotéson kriteret e pércaktuara né aktet ligjore dhe nénligjore né fuqi pér ushtrimin
e profesionit té€ mésuesit;

b) kandidatin qé ka marré pjesé né portalin “Mésues pér Shqipériné” té thirrjes paraardhése dhe qé
déshiron té pérmirésojné rezultatin e tij;

¢) kandidatin g€ kryen provimin e licencimit, e kalon me sukses kété provim dhe zgjedh qé né té
njéjtén dité té kryejé edhe testimin e informatizuar pér t€ konkurruar pér pjesémarrje né portalin
“Mésues pér Shqipériné”.

7. AKAP-ja ka detyrimin t€ publikojé né portalin “Mésues pér Shqipérin€” pérgjaté té gjithé vitit,
vendet e lira té punés pér ¢do institucion arsimor parauniversitar publik, si dhe listén e punésimeve té
kryera né muajin paraardhés, brenda 5 (pes€) ditéve té para t€ ¢do muaji. Vendet e lira té€ punés qé
krijohen pér shkak té€ mbushjes sé moshés pér pension pleqérie, publikohen 15 (pesémbédhjeté) dité
pérpara datés sé daljes né pension t€ mésuesit.

8. AKAP-ja/DRAP-ja publikojné né faqet e tyre zyrtare, shpalljen pér konkurrim né portalin
“Mésues pér Shqipériné”, e cila pérmban kéto té dhéna:

a) profilet Iéndore pér té cilat do té zhvillohet konkurrimi, st dhe dokumentet qé do té vlerésohen
né konkurrim;

b) fazat né té cilat do té kalojé konkurrimi, vlerésimi 1 dosjes dhe testimi i informatizuar;

) dokumentet qé duhet té dorézohen dhe ményrén e dorézimit t€ tyre;



d) datén e daljes sé rezultateve pér fazén e vlerésimit paraprak dhe pérfundimtar té kandidatéve;

e) ményrén e vlerésimit t€ kandidatéve pér té gjitha fazat e konkurrimit;

f) ményrén e njoftimit dhe komunikimit me kandidatét.

9. Regjistrimi i kandidatéve béhet né e-albania, né portalin “Mésues pér Shqipériné”. Afati pér
kryerjen e aplikimit dhe ngarkimit t€é dokumentacionit éshté 15 (pesémbédhjeté) dité nga data e
shpalljes.

10. Kandidati qé zhvillon provimin e licencimit né QSHA dhe e kalon até me sukses, ka té drejté
g€ né té njéjtén dité t€ marré pjesé edhe né testimin e informatizuar pér té€ konkurruar pér pjesémartje
né portalin “Mésues pér Shqipériné€”. Kandidati qé nuk zgjedh té marré pjesé né testimin e
informatizuar né té njéjtén dité né t€ cilén jep provimin e licencimit, pér ushtrimin e profesionit té
rregulluar t€ mésuesit, 1 nénshtrohet procedurave té konkurrimit sipas rregullave té parashikuara né
kété udhézim né rast t€ konkurrimit né portal né thirrjen e radhés.

KREU II
KOMISIONI I VLERESIMIT TE DOSJEVE

1. AKAP-ja krijon komisionet e vlerésimit t€ dosjeve (KVD) né nivel rajonal (sipas ndarjes sé
DRAP-eve).

2. KVD-ja pérbéhet nga 5 (pes€) anétaré, si mé poshté:

a) 2 (dy) anétaré nga DRAP-ja, kryetar 1 komisionit éshté drejtori i DRAP-sé;

b) 1 (nj€) anétar nga AKAP-ja;

) 2 (dy) anétaré nga ZVAP-ja né juridiksion t¢ DRAP-sé, nga t€ cilét t€ paktén njéri té jeté né
profesion mésues.

3. Specialisti 1 burimeve njerézore dhe juristi né DRAP, kryejné rolin e sekretariatit teknik pér
mbajtjen e t€ dhénave pér dokumentet e kandidatéve.

4. KVD-ja kryen kéto detyra:

a) vleréson dokumentacionin e dosjes s¢ ¢do kandidati, sipas kritereve t€ vlerésimit té pércaktuara
né shtojcén 1, té kétij udhézimi;

b) evidenton kandidatét qé mbartin pikét, si dhe rastet kur kandidatét kané ngarkuar né portal
dokumente shtesé;

c) shqyrton ankesat e kandidatéve pér vlerésimin e marré;

d) pérgatit listat e kandidatéve qé do té€ marrin pjesé né testimin e informatizuar;

e) bén renditjen e kandidatéve sipas pikéve t€ marra né secilén fazé té vlerésimit dhe ato né total né
pérfundim té vlerésimit;

f) dérgon elektronikisht né AKAP dhe né Ministriné e Arsimit dhe Sportit listén me renditjen e
pikéve pér ¢do kandidat.

KREU II1
PROCEDURA E KONKURRIMIT

1. Vlerésimi 1 kandidatéve pérfshin:

a) vlerésimin e dosjes deri né 30 piké;

b) vlerésimin e testit t€ informatizuar deri né 70 piké. Pér kandidatét qé né té njéjtén dité zhvillojné
provimin e licencimit dhe té testimit té informatizuar, vlerésimi pérfshin pikét e testit té licencés dhe
pikét e testit té informatizuar, té konvertuara nga QSHA-ja né 70 piké gjithse;.

2. Né fazén e paré, kandidatét e interesuar regjistrohen né e-a/bania, né portalin “Mésues pér
Shqipériné”.



3. Kandidatét pér mésues qé aplikojné pér heré té paré, né momentin e aplikimit ngarkojné né
portal dokumentet e méposhtme, té cilat jané té detyrueshme:

a) kopje té diplomés/ave pér ushtrimin e profesionit té€ mésuesit dhe listés sé notave;

b) kopje té licencés pér ushtrimin e profesionit, pér kandidatét qé e kané detyrim ligjor;

¢) formular té vetédeklarimit té gjendjes gjyqésore, sipas modelit té shtojcés 3, té kétij udhézimi;

d) deklaraté nga kandidati pér autorizimin e institucionit arsimor qé té€ shqyrtojé vértetésiné e
dokumenteve té paraqitura sipas modelit t€ shtojcés 4, té kétij udhézimi;

e) ¢do dokument tjetér qé disponon, qé sipas shtojcés 1 té kétij udhézimi vlerésohet me piké, té
cilat nuk jané té detyrueshme.

4. Kandidati, dosja e té cilit nuk pérmban njé nga dokumentet e detyrueshme sipas pikés 3, té kétij
kreu, nuk kualifikohet.

5. Kandidati aplikon né DRAP-né ku ka vendbanimin e pérhershém. Ai ka té drejté té pérzgjedhé
deri né tri ZVAP ku déshiron té punésohet.

6. Kandidati qé zotéron mé shumé se njé licencé, ka té drejté t€ konkurrojé né profilet sipas
licencave pérkatése.

7. Kandidati g€ ka qené pjesémarrés né portalin e méparshém ngarkon né portal dokumentacionin
e pércaktuar né pikén 3 té kétij kreu.

8. Kandidati i cili ka qené pjesémarrés né portalin e méparshém dhe déshiron té marré pjesé né
testim, do té renditet né listén pérfundimtare me pikét e testimit t€ fundit. Kandidati i cili nuk paraqet
dokumente shtesé prané KVD-sé dhe nuk déshiron té marré pjesé né testimin e radhés, i mbarten
pikét ekzistuese né renditjen e re deri né dy vjet.

9. Kandidati i cili déshiron té punojé si mésues né dispozicion ose si mésues ndihmés, krahas
aplikimit pér profilin pérkatés, né aplikimin e tij duhet té zgjedhé edhe opsionin “Mésues né
dispozicion” ose “Arsim special”.

10. Anétarét e Komisionit té€ Vlerésimit té€ Dosjeve firmosin deklaratén pér pajtueshmériné me
ligjin pér parandalimin e konfliktit t€ interesit, sipas modelit té shtojcés 0, té kétij udhézimi.

11. KVD-ja, brenda 15 (pesémbédhjeté) ditéve pune pas pérfundimit té afatit té€ aplikimeve,
vleréson dokumentacionin e ngarkuar nga kandidatét dhe harton listén emérore pér ¢do profil, sipas
¢do ZVAP-je. Renditja fillon me kandidatin me mé shumé piké dhe vijon né rend zbrités.

12. KVD-ja dérgon né AKAP listén paraprake t€ pérgatitur si mé sipér, pér t’a publikuar né portalin
“Mésues pér Shqipériné”. Né té njéjtén dité qé publikohet lista paraprake, KVD-ja njofton né formé
elektronike kandidatét e kualifikuar, lidhur me vlerésimin e dosjes, si dhe kandidatét qé nuk jané
kualifikuar dhe arsyen e moskualifikimit.

13. Kandidati ka té drejtén e ankimit né adresén e portalit ose né adresén nga e cila merr njoftimin,
brenda 3 (tri) ditéve pune nga dita e shpalljes, lidhur me vlerésimin e dosjes. KVD-ja, brenda 5 (pes¢)
ditéve pune nga dita e paraqitjes sé ankesés, e shqyrton até dhe i kthen pérgjigje ankuesit, duke
reflektuar ndryshimin e pikéve, nése ankesa ka qené e drejté. Pas shqyrtimit té ankesave, AKAP-ja
publikon né web listén e fazés sé paré t€ vlerésimit té dosjeve.

14. Né fazén e dyté “Testimi 1 informatizuar”, merr pjesé kandidati qé aplikon pér heré té paré, i
cili né aplikimin on/ine ka zgjedhur opsionin “Aplikoj pér heré té paré” dhe ka kaluar me sukses fazén
e vlerésimit té€ dosjeve, si dhe kandidati qé ka zgjedhur opsionin “Mbart pikét e dosjes dhe do té marré
pjesé né testim”. AKAP-ja pérgatit listat e kandidatéve qé do t€ marrin pjesé né testimin e
informatizuar.

15. Kalendari i testimit t€ informatizuar hartohet nga QSHA-ja dhe publikohet né portalin “Mésues
pér Shqipériné”, si dhe né faqet zyrtare t€ AKAP-sé, DRAP-sé, QSHA-sé.

16. Kandidati ka t€ drejté té paraqesé ankim né QSHA dhe pér dijeni né AKAP, brenda 3 (tri) ditéve
pune nga marrja e rezultatit té testimit té€ informatizuar. QSHA-ja né bashképunim me ASCAP-in,



brenda 5 (pes€) ditéve pune nga dita e paraqitjes sé ankesés, e shqyrton até, 1 kthen pérgjigje ankuesit
dhe reflekton ndryshimin e pikéve, kur pranohet ankesa.

17. AKAP-ja bén renditjen e kandidatéve sipas pikéve totale, qé nxirret nga shuma e pikéve té
marra né vlerésimin e dosjes sé aplikimit dhe pikéve t€ marra né testimin e informatizuar. Renditja
fillon me kandidatin me mé shumé piké dhe vijon né rend zbrités. Lista publikohet né portalin “Mésues
pér Shqipérin€” dhe né faqen zyrtare t€ institucionit.

18. AKAP-ja 1 pércjell njésive té vetéqeverisjes vendore listén me renditjen e kandidatéve pér
mésuesit e arsimit parashkollor.

19. Kandidati ¢ kryen provimin e licencimit dhe e kalon me sukses kété provim, ka té drejté qé né
t€ njéjtén dité té kryejé edhe testimin e informatizuar pér t€ konkurruar pér pjesémarrje né portalin
“Mésues pér Shqipériné”.

20. QSHA-ja, brenda 3 (tri) ditéve pune nga pérfundimi i sezonit té provimeve té licencimit pér
profesionin e rregulluar té mésuesit, dérgon né AKAP listén e kandidatéve qé kané kaluar me sukses
provimin e licencimit dhe kané marré pjesé edhe né testimin e informatizuar pér pjesémartje né portal,
me pikét e fituara sipas parashikimit té€ shkronjés “b”, té pikés 1, té kétij kreu.

21. Kandidati, i pércaktuar né pikén 19 té kétij kreu, brenda 10 (dhjeté) ditéve, regjistrohet né e-
albania né portalin “Mésues pér Shqipériné” dhe ngarkon dokumentacionin e pércaktuar né pikén 3,
té kétij kreu.

22. KVD-ja, brenda 3 (tri) ditéve pune nga pérfundimi i afatit, sipas pikés 21 té kétij kreu, bén
vlerésimin e dosjeve dhe i komunikon me ezail ¢do kandidati pikét e dosjes. Kandidati kané té drejtén
e ankimit pér pikét e dosjeve brenda 3 (tri) ditéve. KVD-ja, brenda 2 (dy) ditéve pune, shqyrton ankesat
nése ka dhe bén njoftimin me email pér vlerésimin pérfundimtar. Rezultatin pérfundimtar té pikéve té
dosjeve e dérgon elektronikisht dhe zyrtarisht né AKAP.

23. Pér kandidatét e pércaktuar né pikén 19 té kétij kreu, AKAP-ja mbledh pikét e dosjes me pikét
e testimit dhe rendit né listén ekzistuese té portalit, sipas profilit dhe sipas ZVAP-ve, ku kané paraqitur
kérkesén pér punésim, si dhe e publikon né faqén zyrtare té institucionit. Njé kopje e listés sé
pérditésuar i dérgohet DRAP-eve dhe né MAS.

KREU IV
PROCEDURA E ZGJEDH]JES SE VENDIT TE PUNES DHE EMERIMI I MESUESVE

1. ZVAP-ja identifikon vendet e lira té punés qé krijohen né institucionet arsimore né varési dhe i
dérgon né DRAP me email dhe me shkresé zyrtare. Vendet e lira té punés qé krijohen né fillim té vitit
shkollor dérgohen né DRAP, jo mé voné se 7 (shtaté€) dité nga fillimi i vitit shkollor, ndérsa gjaté vitit
shkollor dérgohen menjéheré. DRAP-ja raporton vendet e lira té punés né AKAP, e cila i shpall ato
né portalin “Mésues pér Shqipériné”.

2. Vend iliré pune do t€ konsiderohet ¢do ngarkesé mésimore, sipas udhézimit pérkatés t€ ministrit
pérgjegjés pér arsimin, pavarésisht nése éshté né njé apo né disa institucione arsimore parauniversitare.
NEé rast se ngarkesa mésimore éshté né disa institucione arsimore parauniversitare, mésuesi punésohet
né institucionin arsimor ku ka mé shumé ngarkesé mésimore.

3. Pér vendet e lira t€ punés pér ¢do ZVAP, kandidati njoftohet nga KVD-ja né DRAP, né varésiné
e t€ cilit éshté vendi i liré i punés. Njoftimi béhet pérmes postés elektronike, té cilén kandidati e ka
deklaruar gjaté aplikimit online.

4. Kandidati i cili éshté renditur me numrin mé té madh té pikéve né profilin qé ka konkurruar, ka
té drejtén té zgjedh 1 pari vendin e liré t& punés. Kandidati qé nuk paraqitet né thirrjen e organizuar



dhe njoftuar pérmes postés elektronike nga DRAP-ja ose e refuzon vendin e liré t€ punés, mbetet né
listén e pritjes me t€ njéjtat piké, pér njé periudhé deri né 2 (dy) vite.

5. Kur dy kandidaté kané piké té barabarta, pérzgjedhja e vendit t€ punés béhet nga kandidati qé 1
pérket kategorisé sé personave me aftési té kufizuara (AK) nése ka té tillé, nése nuk ka persona me
AK, vendi i punés i1 ofrohet kandidatit qé ka pikét mé té larta né testimin e informatizuar. Nése dhe
né testimin e informatizuar i kané pikét e barabarta, pérzgjedhja béhet me short.

0. Kandidati fitues qé pérzgjedh vendin e punés, pajiset nga DRAP-ja me dokumentin vértetues
pér pozicionin e pranuar dhe paraqitet prané institucionit arsimor parauniversitar, pér té lidhur
kontratén e punés.

7. Kandidati qé pérzgjedh vendin e punés dhe punésohet nga institucioni arsimor parauniversitar,
me kontraté pune individuale me afat té€ pacaktuar, higet nga lista e portalit “Mésues pér Shqipériné”.

8. Kandidati fitues punésohet nga drejtori i institucionit arsimor parauniversitar me kontraté pune
individuale me afat té pacaktuar, pas kalimit me sukses té periudhés tremujore té provés dhe té
vlerésimit pozitiv nga Komisioni pér Vlerésimin Psiko-social t€ Punonjésve Arsimoré dhe punonjésve
té tjeré, né institucionet arsimore parauniversitare.

9. DRAP-ja dhe KVD-ja dokumentojné procesin e pérzgjedhjes sé vendeve té punés pér ¢do
kandidat, si dhe raportojné me posté elektronike dhe me shkresé zyrtare né AKAP dhe né MAS,
emérimet/refuzimet apo moskonfirmimet e kandidatéve.

10. Kandidati, 1 cili ka pérzgjedhur njé vend pune si zévendésues né profilin pérkatés (leje
barrélindjeje, pezullime etj.), géndron né até pozicion deri né pérfundimin e kontratés sé pérkohshme
t€ punés dhe me pérfundimin e saj rikthehet né portal, né pérputhje me pikét e fituara.

11. Né rast se do t€ keté vende t€ lira pune té€ cilat do té refuzohen nga té gjithé kandidatét né nivel
DRAP-je, kéto pozicione u ofrohen kandidatéve té profilit té€ pérafért me profilin e kérkuar, sipas
udhézimit pérkatés té ministrisé pérgjegjése pér arsimin, duke respektuar renditjen.

12. Né mungesé té kandidatéve té profilit “Arsim special”, pér plotésimin e vendeve té lira pér
mésues ndihmés, KVD-ja prané DRAP-sé do té njoftojé té paragiten pér punésim kandidatét nga
portali “Mésues pér Shqipériné” té té gjitha profileve, té cilét né aplikim kané zgjedhur edhe opsionin
“Arsim special” duke respektuar renditjen. Kéta kandidaté punésohen me kontraté pune me afat deri
né pérfundim t€ vitit shkollor, me té drejté rinovimi t€ saj, deri né emérimin e njé kandidati nga portali
té profilit “Arsim special”.

13. Pér institucionet arsimore parauniversitare t€ arsimit té orientuar, né profilet e artit pamor dhe
muzikés, si dhe né léndét e specialiteteve, punésohen kandidaté nga portali, diplomimi i té ciléve
pérputhet me kérkesén pér vendin e liré t€ punés. Kéta mésues mund té punésohen edhe né arsimin
e mesém té ulét pér léndét e artit pamor dhe muzikés, sipas renditjes sé pérgjithshme, me kontrata
pune té pérkohshme.

14. Té gjithé kandidatét e punésuar, né mungesé té kandidatéve nga portali té€ profilit pérkatés,
emérohen me kontraté t€ pérkohshme pune, deri né emérimin e njé kandidati té profilit pérkatés nga
portali. Pér kéto raste DRAP-ja i drejtohet me kérkesé AKAP-sé pér miratimin e emérimit té
pérkohshém. Kéto vende t€ lira té punés vijojné t€ mbeten té publikuara né portal.

KREU V
PROCEDURA E LEVIZJES PARALELE

1. Kur né njé institucion arsimor bie numri i oréve mésimore t€ njé profili/lénde, drejtuesi i IAP-
sé¢ ngre komisionin pér shqyrtimin dhe vlerésimin e dosjeve né shkollé, pér té gjithé mésuesit e atij
profili/lénde.

2. Komisioni pérbéhet nga:



a) drejtori i shkollés (kryetar);

b) njé mésues i zgjedhur nga késhilli i mésuesve (anétar);

¢) kryetari 1 késhillit té prindérve t€ institucionit (anétar).

3. Komisioni pér shqyrtimin dhe vlerésimin e dosjeve né institucionin arsimor parauniversitar ka
pér detyré té béjé vlerésimin e dosjeve té té gjithé mésuesve me kontraté pune me afat té pacaktuar té
profilit/1éndés pér té cilén bie numti i oréve, sipas shtojcés 2, té kétij udhézimi dhe té publikojé né
mjediset e institucionit rezultatet e vlerésimit.

4. Vlerésimi 1 dosjeve né shkollat e bashkuara béhet pér té gjithé mésuesit me kontraté pune me
afat té pacaktuar, t€ arsimit t€ mesém té ulét ose té arsimit t€ mesém té larté ku ka réné ngarkesa
mésimore.

5. Drejtori i shkollés pércjell me shkresé zyrtare né ZVAP shtojcén 2, té plotésuar pér mésuesin/it
qé né vlerésimin e dosjeve té kryer nga KVD-ja e shkollés, ka/kané dalé me mé pak piké dhe ka/kané
ngelur pa ngarkesé mésimore.

0. Mésuesi 1 punésuar me kontraté pune me afat té pacaktuar, q¢ déshiron té kryejé 1évizje paralele
brenda ZVAP-sé ku éshté 1 punésuar, brenda muajit gershor ngarkon né portal dokumentacionin
sipas shtojcés 2 té kétij udhézimi.

7. KVD-ja e DRAP-sé, brenda muajit korrik, vleréson dosjet e kandidatéve qé kané aplikuar pér
lévizje paralele sipas pikés 6 té kétij kreu. Rezultatet e vlerésimit paraprak publikohen né fagen e
DRAP-sé dhe té¢ ZVAP-sé, si dhe i dérgohen me emai/ ¢do aplikanti.

8. Kandidati qé ka aplikuar pér lévizje paralele brenda té njéjtés ZVAP, ka té drejté té paraqesé
ankesé né DRAP pér rezultatin paraprak, brenda 3 (tri) ditéve nga martja e njoftimit té rezultatit.

9. KVD-ja ¢ DRAP-sé, brenda 3 (tri) ditéve pune, shqyrton ankesat dhe i njofton me ewail ¢do
kandidati rezultatin pérfundimtar té vlerésimit t€ dosjes pér lévizje paralele.

10. KVD-ja e DRAP-sé rendit pér ¢do ZVAP sipas profileve, mésuesit qé kané ngelur pa ngarkesé
mésimore dhe mésuesit qé kané béré kérkesé pér lévizje paralele né té njétén ZVAP. Kéto lista i
publikon né fagen zyrtare t€ DRAP-sé, si dhe 1 dérgon pér publikim né ZVAP-né pérkatése.

11. Vendet e lira té€ punés q¢ jané krijuar brenda njé¢ ZVAP-je u ofrohen pér punésim mésuesve té
cilét kané ngelur pa ngarkesé mésimore (l€vizje paralele e detyruar) dhe mé pas atyre té cilét kané
aplikuar pér 1évizje paralele me déshiré, sipas profileve dhe renditjes sé pércaktuar né pikén 10, té kétij
kreu.

12. NEé rast se né ZVAP-té e tjera t&¢ DRAP-sé rezulton se pas njoftimit pér punésim, sipas pikés
11 t€ kétij kreu, ka vende té lira pune, atéheré kéto vende u ofrohen kandidatéve té papunésuar té té
gjitha ZVAP-ve né juridiksion, té cilét kané ngelur pa ngarkesé mésimore, sipas profileve, duke filluar
me kandidatin me mé shumé piké.

13. DRAP-ja njofton AKAP-né né lidhje me punésimet e kryera sipas kétij kreu, e cila 1 heq nga
lista e publikuar kéto vende té lira pune.

14. Mésuesit qé rezultojné pa ngarkesé mésimore dhe mbeten té pasistemuar, si pasojé e mungesés
s¢ vendeve té lira, u ndérpritet marrédhénia e punés me té drejtén e konkurrimit sipas kétij udhézimi.

15. Mésuesit e eméruar népérmjet portalit “Mésues pér Shqipériné” u lind e drejta pér té kérkuar
1évizje paralele, pasi té kené mbushur 2 (dy) vite né té njéjtin vend pune.

16. Pér lévizje paralele mund té aplikojné edhe mésuesit e kulturés sé pérgjithshme té institucioneve
té arsimit té€ mesém profesional g€ jané punésuar nga portali “Mésues pér Shqipérin€” ose para hyrjes
né fuqi té udhézimit pér portalin.

KREU VI
PEZULLIMI DHE LARGIMI NGA PUNA I MESUESIT



1. Drejtori 1 IAP-sé merr masén e pezullimit ndaj mésuesit né rast se konstatohet njéri nga rastet e
parashikuara né shkronjat “a” dhe “b”, té pikés 2/1, té nenit 60, té ligjit nr. 69/2012, i ndryshuar.

2. Mésuesit té pezulluar i ndérpriten marrédhéniet financiare pér kohén e pezullimit. Masa e
pezullimit pérfundon me shuarjen e shkaqeve té pezullimit ose té largimit nga detyra. Rastet e tjera té
pezullimit nga detyra té mésuesit pércaktohen né aktet e tjera ligjore dhe nénligjore né fuqi.

3. Drejtori i IAP-sé largon mésuesin nga puna, né rast se konstatohet njéri nga rastet e parashikuara
né shkronjat “a”, “b” dhe “c”, té pikés 2, t€ nenit 60 dhe shkronjat “a” dhe “b”, t€ nenit 60/1, t& ligjit
nr. 69/2012, i ndryshuar.

4. Pérpara marrjes s¢ masave té parashikuara né kété kre, mésuesit i jepet e drejta pér t'u dégjuar.

5. Largimi nga puna i mésuesit béhet sipas procedurave té€ parashikuara né Kodin e Punés dhe
Kodin e Procedurave Administrative.

KREU VII
DISPOZITAT KALIMTARE DHE TE FUNDIT

1. Procedurat e ndjekura, dokumentet e administruara dhe vendimet e marra pér zbatimin e kétij
udhézimi ruhen né ZVAP dhe né DRAP, sipas rregullave té parashikuara né legjislacionin pér arkivat
né Republikén e Shqipérisé dhe jané objekt monitorimi dhe inspektimi.

2. Pér mésuesit né institucionet parashkollore, njésité e vetéqeverisjes vendore kryejné procedurat
e emérimit duke respektuar renditjen né portalin “Mésues pér Shqipériné”.

3. Drejtuesit e DRAP-ve punésojné si mésues, drejtoré dhe néndrejtoré né rastet e méposhtme:

a) Kur drejtori apo néndrejtori i IAP-sé jep doréhegjen;

b) Kur né institucionet q¢ ata drejtojné ulet numri i nxénésve nén normén qé pércaktohet né aktet
ligiore dhe nénligjore né fuqi.

4. Drejtorét e DRAP-ve punésojné si mésues né sistemin arsimor parauniversitar punonjésit e
institucioneve né varési t€ ministrisé pérgjegjése pér arsimin, té fushés sé arsimit parauniversitar, té
cilét plotésojné kriteret pér té ushtruar profesionin e rregulluar té mésuesit, né rast ristrukturimi, qé
kané t€ paktén 3 vite puné né kéto pozicione. Punésimi si mésues béhet né njé institucion arsimor
parauniversitar brenda ZVAP-sé ku ata kané paraqitur kérkesén.

5. Né té gjitha rastet e punésimit sipas pikave 3 dhe 4, té kétij kreu, DRAP-ja do té njoftojé AKAP-
né, né ményré qé té higet vendi 1 liré 1 punés nga publikimi.

0. Udhézimi nr. 12, daté 10.6.2021, i ministrit t&€ Arsimit, Sportit dhe Rinisé, “Pér procedurat e
pranimit, té€ pezullimit dhe té largimit té€ mésuesit né dispozicion nga njé vend pune, si dhe administrimi
1 portalit ‘Mésues pér Shqipériné””’, 1 ndryshuar, shfuqizohet.

7. Ngarkohen pér zbatimin e kétij udhézimi Sekretari i Pérgjithshém i Ministrisé sé Arsimit dhe
Sportit, Qendra e Shérbimeve Arsimore, Agjencia Kombétare e Arsimit Parauniversitar, institucionet
arsimore rajonale pérgjegjése pér arsimin parauniversitar, institucionet arsimore vendore pérgjegjése
pér arsimin parauniversitar dhe institucionet arsimore parauniversitare publike.

Ky udhézim hyn né fuqi pas botimit né Fletoren Zyrtare.

ZEVENDESMINISTER I ARSIMIT DHE SPORTIT
Nina Guga

SHTOJCA 1
KRITERET DHE SKEMA E VLERESIMIT TE DOSJEVE T KANDIDATEVE PER
USHTRIMIN E PROFESIONTIT TE MESUESIT



Nota mesatare e studimeve té larta, e shprehur né numér me njé shifér pas presjes dhjetore
(nota mesatare e ciklit I + nota mesatare e ciklit IT)/2, ose nota mesatare e studimeve t&
barasvlershme me to.

Nota mesatare 5.00 - 5.50 = 0.5 piké;

Nota mesatare 5.51 - 6.00 = 1 piké; 0.5-10 piké
Nota mesatare 6.01 - 6.50 = 1.5 piké;
Nota mesatare 6.51 - 7.00 = 2 piké;
Nota mesatare 7.01 - 7.50 = 2.5 piké;
Nota mesatare 7.51 - 8.00 = 3 piké;
Nota mesatare 8.01 - 8.50 = 3.5 piké;
Nota mesatare 8.51 - 9.00 = 4 piké;
Nota mesatare 9.01 — 9.50= 7 piké;
Nota mesatare 9.51 - 10.00 = 10 piké.
Kategoria e kualifikimit:
a) Mésues i Kualifikuar (kategoria IIT) 1-2 piké 0-5 piké
(1 piké pér vlerésimin “Mjaftueshém”, 1.5 piké pér vlerésimin “Miré”, 2 piké pér
vlerésimin “Shumé miré” dhe “Shkélqyeshém”);
b) Mésues Specialist (kategoria IT) 3—4 piké
(3 piké pér vlerésimin “Mjaftueshém”, 3.5 piké pér vlerésimin “Miré”, 4 piké pér
vlerésimin “Shumé miré” dhe “Shkélqyeshém”);
c) Mésues Mjeshtér (kategoria I) 5 piké
Pér kandidatét qé nuk e kané né déshmi nivelin e vlerésimit, do té llogaritet niveli “Shumé
miré”.
Kandidati vlerésohet vetém pér kategoriné mé té larté té kualifikimit qé zotéron. Kandidati
g€ nuk ka kategori kualifikimi vlerésohet me zero piké.
Déshmi té njohjes sé gjuhés/ve té huaja:
a) Gjuhé e huaj e mbrojtur né IAL-t€ publike = 1 piké;
b) Gjuhé e huaj e mbrojtur me testim ndérkombétar niveli B1 = 1 piké;
) Gjuhé e huaj e mbrojtur me testim ndérkombétar niveli B2 = 2 piké. 0-2 piké
Si gjuhé e huaj e mbrojtur llogaritet edhe rasti kur gjuha e huaj éshté e mbrojtur né kuadér
té pérfundimit té€ studimeve té ciklit t& dyté, sipas legjislacionit pérkatés. Dokumenti i
gjuhés sé huaj duhet té jeté 1éshuar nga subjekte té njohura nga Ministria e Arsimit dhe
Sportit, pér ofrimin e testeve ndérkombétare dhe té jeté brenda afatit té vlefshmérisé.
Lista e subjekteve éshté sipas udhézimit nr. 52, daté 3.12.2015, i ndryshuar.
Pavarésisht se kandidati mund té keté disa gjuhé té huaja té mbrojtura, né kété rubriké nuk
mund t’i llogariten mé shumé se 2 piké né vlerésimin e dosjes.
NE€ rast se kandidati ka mbrojtur té njéjtén gjuhé té€ huaj né dy institucione té ndryshme,
do t'1 llogariten piké vetém pér déshminé me vlerésimin mé t€ larté.
Kandidatit té profilit gjuhé e huaj, i njihen pikét e késaj rubrike, pérvec gjuhés sé huaj pér
té cilén éshté diplomuar.
Kandidati g€ nuk zotéron déshmi t€ gjuhés s€ huaj, vlerésohet me zero piké.
Trajnime:
Vlerésimi béhet sipas késaj skeme:
a) Certifikata trajnimesh me kredite té 1éshuara nga institucione né varési té Ministris¢ sé
Arsimit dhe Sportit ose nga agjenci trajnuese q€ jané akredituar nga ministria pérgjegjése
pér arsimin. 0-3 piké
1. 1 kredit =1 piké;
ii. 2 kredite =2 piké;
iii. mbi 3 kredite = 3 piké.
Kandidati g€ nuk zotéron certifikata trajnimi, vlerésohet me zero piké.
0-10 piké

Pérvoja né puné si mésimdhénés dhe/ose drejtues institucioni arsimor.
Kandidati qé nuk ka pérvojé pune si mésues dhe/ose drejtues institucioni atsimor,
vlerésohet me zero piké.

(0.5 piké pér ¢do vit
pune deri né 20 vite
puné)

SHTOJCA 2




KRITERET DHE SKEMA E VLERESIMIT TE DOSJEVE TE KANDIDATEVE PER

LEVIZJET PARALELE

Nota mesatare e studimeve té larta, e shprehur né numér me njé shifér pas presjes dhjetore
(nota mesatare e ciklit I + nota mesatare e ciklit IT)/2, ose nota mesatare e studimeve té
barasvlershme me to.

Vlerésimi béhet sipas késaj skeme:

Nota mesatare 5.00 - 5.50 = 0.5 piké; 0.5-5
Nota mesatare 5.51 - 6.00 = 1 piké; piké
Nota mesatare 6.01 - 6.50 = 1.5 piké;

Nota mesatare 6.51 - 7.00 = 2 piké;

Nota mesatare 7.01 - 7.50 = 2.5 piké;

Nota mesatare 7.51 - 8.00 = 3 piké;

Nota mesatare 8.01 - 8.50 = 3.5 piké;

Nota mesatare 8.51 - 9.00 = 4 piké;

Nota mesatare 9.01 - 9.50 = 4.5 piké;

Nota mesatare 9.51 - 10.00 = 5 piké.

Kategoria e kualifikimit:

a) Mésues i Kualifikuar (kategoria III) 1—4 piké 0-10 piké
(1 piké pér vlerésimin “Mjaftueshém”, 2 piké pér vlerésimin “Miré”, 3 piké pér vlerésimin
“Shumé miré” dhe 4 piké pér vlerésimin “Shkélqyeshém”);

b) Mésues Specialist (kategoria II) 5-7 piké

(5 piké pér vlerésimin “Mjaftueshém”, 6 piké pér vlerésimin “Miré”, 7 piké pér vlerésimin
“Shumé miré” dhe “Shkélqyeshém”);

c) Mésues Mjeshtér (kategoria I) 8-10 piké

(8 piké pér vlerésimin “Mjaftueshém”, 9 piké pér vlerésimin “Miré”, 10 piké pér vlerésimin
“Shumé miré” dhe “Shkélqyeshém”)

Pér kandidatét qé nuk e kané né déshmi nivelin e vlerésimit, do té llogaritet niveli “Shumé

miré”,

Kandidati vlerésohet vetém pér kategoriné mé té larté té kualifikimit qé zotéron. Kandidati

qé nuk ka kategori kualifikimi vlerésohet me zero piké.

Déshmi té njohjes sé gjuhés/ve té huaja:

a) Gjuhé e huaj e mbrojtur né TAL-té publike = 1 piké;

b) Gjuhé e huaj e mbrojtur me testim ndérkombétar niveli B1 = 1 piké;

) Gjuhé e huaj e mbrojtur me testim ndérkombétar niveli B2 = 2 piké. 0-2 piké
Dokumenti i gjuhés sé huaj duhet té jeté léshuar nga subjekte té njohura nga Ministria e
Arsimit dhe Sportit, pér ofrimin e testeve ndérkombétare dhe té jeté brenda afatit té
vlefshmérisé. Lista e subjekteve éshté sipas udhézimit nr. 52, daté 3.12.2015, i ndryshuar.

Pavarésisht se kandidati mund té keté disa gjuhé té huaja t€ mbrojtura, né kété rubriké nuk

mund t’i logariten mé shumé se 2 piké né vlerésimin e dosjes.

NEé rast se kandidati ka mbrojtur té€ njéjtén gjuhé té huaj né dy institucione té€ ndryshme, do

t'1 llogariten piké vetém pér déshminé me vlerésimin mé té larté.

Kandidatit té profilit gjuhé e huaj, i njihen pikét e késaj rubrike, pérve¢ gjuhés sé huaj pér té

cilén éshté diplomuar.

Kandidati qé nuk zotéron déshmi t€ gjuhés sé huaj, vlerésohet me zero piké.

Trajnime. Vlerésimi béhet sipas késaj skeme:

a) Certifikata trajnimesh me kredite t€ 1éshuara nga institucione né varési t€ Ministrisé s€ | 03 piké

Arsimit dhe Sportit ose nga agjenci trajnuese g€ jané akredituar nga ministria pérgjegjése pér
arsimin.

i. 1 kredit = 1 piké;

il. 2 kredite = 2 piké;

iii. mbi 3 kredite = 3 piké.

Kandidati qé nuk zotéron certifikata trajnimi, vlerésohet me zero piké.




Pérvoja né puné si mésimdhénés dhe/ose drejtues institucioni arsimor. 0-10 piké
Kandidati q€ nuk ja pétvojé pune si mésues dhe/ose drejtues institucioni arsimor, vlerésohet | (0.5 piké pér ¢do
5 | me zero piké. vit pune deri né
20 vite puné)

6 | Vlerésimi i pérfagésuesve t€ prindérve (sipas shtojcés 5).

Pérfaqésuesit e prindérve té nxénésve, ku mésuesi jep mésim, vlerésojné punén e kétij mésuesi
me nivelet: “Shumé miré”, “Miré”, “Mjaftueshém”, “Dobét”, si vijon: 0-2 piké
Vlerésimi “Shumé miré” dhe “Miré” = 2 piké;
Vlerésimi “Mjaftueshém” = 1 piké;

Vlerésimi “Dobét” = 0 piké.

7 | Vlerésimi nga punonjési/it e shérbimit psiko-social. 0-2 piké
Punonjési/it e shérbimit psiko-social vlerésojné punén e mésuesit me nivelet: “Shumé miré”,
“Miré”, “Mjaftueshém”, “Dobét” si vijon:

Vlerésimi “Shumé miré” dhe “Miré” = 2 piké;

Vlerésimi “Mjaftueshém” = 1 piké;

Vlerésimi “Dobét” = 0 piké.

8 Vlerésimi i drejtorit té institucionit arsimor, bazuar né vlerésimin e performancés, e shprehur
né nivelet: “Shumé miré”, “Miré”, “Mjaftueshém”, “Dobét”, si vijon: 0-2 piké
Vlerésimi: “Shumé miré” dhe “Miré” = 2 piké;
Vlerésimi: “Mjaftueshém” = 1 piké;

Vlerésimi: “Dobét” = 0 piké.

SHTOJCA 3
VETEDEKLARIMI I GJENDJES GJYQESORE

Té dhénat e vetédeklaruesit:
Emeér, atési, mbiemér:
Datélindja:
Vendlindja:
Dokumenti i identifikimit (kopje bashkélidhur formularit)
Deklaroj me vullnetin tim té liré se jam:
i/e padénuar i/e dénuar
Deklaroj me vullnetin tim té liré, se nuk kam gené asnjéheré i dénuar me vendim gjyqésor
té formés sé preré, pér kryerjen e njé vepre penale kundrejt t& miturve apo pér kryerjen e njé
vepre penale, qé lidhet me institucionet arsimore, apo i rehabilituar pér kéto vepra penale.

Emér, mbiemér: Nénshkrimi:

SHTOJCA 4
DEKLARATE PER VERIFIKIMIN E VERTETESISE SE DOKUMENTEVE TF
PARAQITURA NGA KANDIDATI

Uné , kandidat né procesin e konkurrimit pér
léndén/profilin “ 7, t€ zhvilluar né vitin shkollor
- , autorizoj DRAP-né té verifikojé né ¢do kohé

vértetésiné e dokumenteve t€ paraqitura nga ana ime.



Deklaroj se té dhénat e paraqitura né kété formular jané té vérteta dhe autorizoj kontrollin e
vértetésisé s€ tyre nga institucioni arsimor vendor, pérgjegjés pér arsimin parauniversitar.

Trajtimi 1 t€ dhénave personale né vijim té pérdorimit té kétij autorizimi do té béhet né pérputhje
me ligjin nr. 9887, daté 10.3.2008, “Pér mbrojtjen e té dhénave personale”, i ndryshuar.

AUTORIZUESI

L

MINISTRIA E ARSIMIT DHE SPORTIT
AGJENCIA KOMBETARE E ARSIMIT PARAUNIVERSITAR
DREJTORIA RAJONALE E ARSIMIT PARAUNIVERSITAR
ZYRA VENDORE E ARSIMIT PARAUNIVERSITAR
INSTITUCIONI ARSIMOR PARAUNIVERSITAR

SHTOJCE 5

Nr. prot. , mé . 202_

PROCESVERBAL I DOKUMENTIMIT TE OPINIONIT TE KESHILLIT TE PRINDERVE
PER MESUESIN/EN

PROFILI ,

Sot né datén ) 202_, ora ___:___, bazuar né ligjin nr. 7961, daté 12.7.1995, “Kodi i
Punés i Republikés sé Shqipéris€’, i ndryshuar; né ligjin nr. 69/2012, daté 21.6.2012, “Pér sistemin
arsimor parauniversitar né Republikén e Shqipéris€”, 1 ndryshuar, si dhe né udhézimin nr. , daté

, t€ ministrit t& Arsimit dhe Sportit, “Pér procedurat e pranimit e té emérimit té
mésuesit né njé vend t€ lir€ pune né institucionet arsimore publike té arsimit parauniversitar dhe pér
administrimin e portalit ‘Mésues pér Shqipériné”’, u mblodh Késhilli i Prindérve né shkollén
pér t€ dhéné opinion pér mésuesin/en, z./znj.
, profili , dhe pér performancén e tij/saj né
procesin mésimor-edukativ, sjelljen dhe etikén né institucionin arsimor.

Né mbledhje morén pjesé prindér nga prindér gjithse;.

Opinioni i prindérve mbi mésuesin/en z./znj. éshté:
1. Dobét 2. Mjaftueshém 3. Miré 4. Shumé miré

Anétarét e pranishém né Késhillin e Prindérve:
1. 2. 3.

Rezultati i vlerésimit pér kété mésues éshté:
U votua me pro, dhe vota kundér, me votim té fshehté.

Mbajti procesverbalin

DREJTOR




SHTOJCA 6
FORMULAR DEKLARIMI PER KONFLIKTIN E INTERESIT

Deklaruesi: z./znj.
Pozicioni aktual i punés:
Vendi i punés:

Uné nénshkruesi
(emér, atésia, mbiemér)

Anétar i Komisionit té Vlerésimit t€ Dosjeve pér fazén e konkurrimit me dosje pér pozicionin e
mésuesit né institucionet arsimore parauniversitare publike ,
deklaroj, nén pérgjegjésiné time té ploté, se né kushtet e konfliktit té interesit qé
parashikon legjislacioni né fuqi pér konfliktin e interesave.

Kjo deklaraté éshté hartuar me t€ dhénat né ditén e deklarimit.

Daté

Nénshkruesi

(emér, mbiemér, firmé)



